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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “MARGHERITA HACK”
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https://icsmhack.edu.it/
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[bookmark: _ylezwiesda2a]
[bookmark: _65rtuxijm9m1]MODULO RICHIESTA ACQUISTI
            AL DIRIGENTE SCOLASTICO
     			             AL DSGA
       SEDE
[bookmark: _zg5h17vy7qj]OGGETTO: Richiesta di acquisto beni/servizi per la realizzazione di progetti o attività didattiche

[bookmark: _72812bry8kux]DATI DEL RICHIEDENTE E DEL PROGETTO
· Il/La sottoscritto/a ___ __________________________________________________
· Qualifica: Docente a tempo indeterminato / Docente a tempo determinato
· Plesso di servizio: ______________________________________________________
· Ruolo nel progetto: Referente di progetto / Docente collaboratore
· Denominazione Progetto/Attività (come da PTOF): ___________________________
· Codice CUP del progetto (se applicabile, es. PON/PNRR): _____________________
· Anno Scolastico: 20___ / 20___
[bookmark: _yxwzhvw6k3wf]SPECIFICHE DEL MATERIALE RICHIESTO
(Si prega di dettagliare le caratteristiche tecniche dei beni per permettere alla segreteria la verifica su MEPA/Consip)
	N.
	Descrizione dettagliata del bene/servizio (Specifiche tecniche, non solo il nome del prodotto)
	Quantità
	Prezzo unitario presunto (IVA inclusa)
	Prezzo totale presunto (IVA inclusa)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	TOT.
	IMPORTO COMPLESSIVO DELLA RICHIESTA (IVA INCLUSA)
	
	
	€ _________


[bookmark: _t3frfrv6yh7g]
[bookmark: _jh736emumujq]INDICAZIONI PER IL MERCATO E L'ACQUISTO
(Ai sensi del D.Lgs. 36/2023, la scuola è tenuta a verificare i mercati elettronici della Pubblica Amministrazione. Il docente può indicare un fornitore suggerito a puro titolo informativo, sulla base di ricerche di mercato preliminari).
· Fornitore suggerito (Nome/Ragione Sociale): ______________________________________
· Link web al prodotto/catalogo: __________________________________________________
· Note o motivazioni tecniche particolari (es. materiale specifico non sostituibile, urgenza legata al calendario del progetto): _______________________________________________
[bookmark: _vwju79mrp72v]DICHIARAZIONI DEL RICHIEDENTE
Il/La sottoscritto/a dichiara che l'acquisto è coerente con la progettazione approvata dagli Organi Collegiali e inserita nel PTOF, e che i prezzi sopra indicati derivano da una stima o da un listino aggiornato alla data odierna.
San Donato Milanese, lì ______________
Firma del Docente Richiedente
___________________________
[bookmark: _vo99575qt2rw]RISERVATO ALL'UFFICIO DI SEGRETERIA / DIREZIONE
VERIFICA CONTABILE (A cura del DSGA):
· Si attesta la disponibilità finanziaria sul Programma annuale (Attività/Progetto:__________).
· Non vi è disponibilità finanziaria.
Data, ______________			  Il D.S.G.A. ______________________________________
AUTORIZZAZIONE (A cura del Dirigente Scolastico):
Visto il PTOF e verificata la regolarità della richiesta:
·  SI AUTORIZZA l'avvio delle procedure di acquisto tramite i canali normativi vigenti.
·  NON SI AUTORIZZA per i seguenti motivi: _____________________________________________
Data, ______________			  Il Dirigente Scolastico _____________________________
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