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Circ. n. 49 / Istituto

San Donato M.se, 07/10/2026
A tutto il personale Docente e ATA
A tutti 1 Genitori / Tutori degli alunni
All’ Albo online / Sito Web dell'Tstituto

Oggetto: Comunicazione orari e modalita di ricevimento al pubblico
Si comunicano di seguito gli orari di ricevimento e le modalita di contatto per la Dirigenza, il
DSGA, la Vicepresidenza e i Servizi di Segreteria per 1'anno scolastico in corso.

La Dirigente Scolastica riceve esclusivamente previo appuntamento, nei giorni di martedi e
giovedi dalle 10:00 alle 12:00. E’ possibile richiederlo inviando una mail all'indirizzo
MIIC8FB00P@istruzione.it € specificando 1'oggetto e il motivo dell'incontro oppure contattando
telefonicamente la segreteria.

Il DSGA riceve l'utenza esterna e il personale per adempimenti amministrativo-contabili di
complessa gestione su appuntamento nei giorni lunedi e giovedi dalle 12:00 alle 13:00.
L’appuntamento va richiesto tramite la seguente mail: giuseppecataldo@hotmail.com.

I Collaboratori del Dirigente Scolastico ricevono per questioni didattiche e organizzative dal
Lunedi al Venerdi dalle 12:00 alle 14:00.

Gli Uffici di Segreteria garantiscono l'apertura al pubblico secondo il seguente calendario:
Lunedi, Mercoledi e Venerdi: dalle ore 11:00 alle ore 13:00.
Martedi e Giovedi: dalle ore 13:00 alle ore 15:00.

Ricevimento Telefonico:
Dal Lunedi al Venerdi: dalle ore 10:00 alle ore 12:00 al numero 025231684

1l Dirigente Scolastico
Prof.ssa Anna Cappuccio
( Firma autografa omessa ai sensi del D.lgs 39/1993 art.3 c.2)
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