
   

  
   

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “MARGHERITA HACK” 
VIA CROCE ROSSA N. 4 – 20097 - SAN DONATO MILANESE COD. MECC. MIIC8FB00P – C.F.97667080150 

TEL 025231684 – FAX 0255600141 

e-mail:MIIC8FB00P@istruzione.it - e-mail PEC:MIIC8FB00P@PEC.istruzione.it 
http://www.icsmhack.edu.it/ 

Codice Univoco Ufficio: UF3XK7 
 

 

Circ. n. 49 / Istituto  

San Donato M.se, 07/10/2026  

                  A tutto il personale Docente e ATA 

A tutti i Genitori / Tutori degli alunni 

All’Albo online / Sito Web dell'Istituto 

 

Oggetto: Comunicazione orari e modalità di ricevimento al pubblico 

Si comunicano di seguito gli orari di ricevimento e le modalità di contatto per la Dirigenza, il 

DSGA, la Vicepresidenza e i Servizi di Segreteria per l'anno scolastico in corso. 

 

La Dirigente Scolastica riceve esclusivamente previo appuntamento, nei giorni di martedì e 

giovedì dalle 10:00 alle 12:00. E’ possibile richiederlo inviando una mail all'indirizzo 

MIIC8FB00P@istruzione.it e specificando l'oggetto e il motivo dell'incontro oppure contattando 

telefonicamente la segreteria. 

 

Il DSGA riceve l'utenza esterna e il personale per adempimenti amministrativo-contabili di 

complessa gestione su appuntamento nei giorni lunedì e giovedì dalle 12:00 alle 13:00. 

L’appuntamento va richiesto tramite la seguente mail: giuseppecataldo@hotmail.com.  

 

I Collaboratori del Dirigente Scolastico ricevono per questioni didattiche e organizzative dal 

Lunedì al Venerdì dalle 12:00 alle 14:00. 

 

Gli Uffici di Segreteria garantiscono l'apertura al pubblico secondo il seguente calendario: 

Lunedì, Mercoledì e Venerdì: dalle ore 11:00 alle ore 13:00. 

Martedì e Giovedì: dalle ore 13:00 alle ore 15:00. 

Ricevimento Telefonico: 

Dal Lunedì al Venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 12:00 al numero 025231684. 

 

      

        

 Il Dirigente Scolastico 

                  Prof.ssa Anna Cappuccio  

               ( Firma autografa omessa ai sensi del  D.lgs  39/1993 art.3 c.2) 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MARGHERITA HACK - C.F. 97667080150 C.M. MIIC8FB00P - A4960F4 - ISTITUZIONE SCOLASTICA

Prot. 0008591/U del 07/10/2026 13:34

mailto:MIIC8FB00P@istruzione.it
mailto:MIIC8FB00P@istruzione.it
mailto:MIIC8FB00P@PEC.istruzione.it
mailto:MIIC8FB00P@PEC.istruzione.it
http://www.icsmhack.edu.it/
mailto:MIIC8FB00P@istruzione.it

