
 

  
Oggetto: Richiesta di attivazione della casella di posta elettronica istituzionale  

 

Il/La sottoscritto/a _______________________________________________________________________, 

nato/a a __________________________________________________________ il ____/____/___________, 

in servizio presso l’Istituzione Scolastica _______________________________________________________ 

con il ruolo di: 
☐ Docente 
☐ Personale ATA (specificare profilo: _______________________________________________________) 

Contatti per l'invio delle credenziali: 
Indirizzo e-mail personale: _________________________________________________________________ 

CHIEDE 
la creazione e l’attivazione della casella di posta elettronica istituzionale, necessaria per lo svolgimento delle 
attività professionali e per le comunicazioni ufficiali.  

AUTORIZZA 
l’Istituzione Scolastica al trattamento dei propri dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 
e del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., ai soli fini dell’attivazione e gestione dell’account di posta istituzionale e per 
l'invio delle credenziali d'accesso all'indirizzo e-mail personale sopra indicato. 

DICHIARA di impegnarsi a: 

• utilizzare la casella esclusivamente per scopi professionali e istituzionali; 
• custodire con cura le credenziali di accesso; 
• rispettare le norme sulla privacy, sulla sicurezza informatica e sul trattamento dei dati personali; 
• comunicare tempestivamente eventuali smarrimenti o anomalie. 

Luogo ________________, data ___/___/_____ 
Firma del richiedente ____________________________________ 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “MARGHERITAHACK” VIA 
CROCE ROSSA N. 4 – 20097 - SAN DONATO MILANESE 
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(Spazio riservato all’amministrazione) 

☐ Autorizzazione concessa 
☐ Autorizzazione non concessa 

Account istituzionale assegnato: ____________________________@icsmargheritahacksandonatomi.edu.it 
Data attivazione: ___/___/_____ 

Firma del responsabile _______________________________ 

 


