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Circ. n. 187 / Istituto 

 

San Donato Milanese, 09/03/2026      

                      A tutto il Personale Docente 

Al Personale ATA 

Ai Genitori  

Agli Esperti esterni  

Al DSGA  

 

Oggetto: Regolamentazione dell’accesso di soggetti estranei ai locali scolastici 

Al fine di garantire la sicurezza degli alunni, del personale e la tutela della continuità didattica, si rendono 

necessarie le seguenti disposizioni riguardanti l'accesso di persone estranee (genitori, fornitori, esperti 

esterni, visitatori) ai plessi dell’Istituto. 

L'ingresso dei genitori durante l'orario delle lezioni è consentito solo per motivi urgenti o previo 

appuntamento con la Presidenza o i docenti. Non è consentito l'accesso per la consegna di materiali 

dimenticati (libri, merende, indumenti), al fine di non interrompere l'attività didattica e favorire 

l'autonomia degli studenti. L'accesso per i colloqui avviene esclusivamente negli orari e con le modalità 

previste dal piano delle attività. 

Ogni soggetto esterno autorizzato ad accedere deve: 

– Identificarsi presso il personale di sorveglianza all'ingresso. 

– Firmare il registro dei visitatori, indicando ora di entrata, motivo della visita e ora di uscita.  

– Indossare l’eventuale badge o attendere di essere accompagnato al locale di destinazione. 

Gli esperti esterni possono accedere solo se regolarmente contrattualizzati e previa verifica dei 

documenti necessari. 

Rientrano nella disposizione dell’obbligo di riconoscimento presso la portineria anche i docenti e gli 

ATA non più in servizio nell’Istituto, anche se partecipanti ad attività progettuali. 
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I fornitori e tecnici sono invitati, salvo emergenze, a programmare gli interventi al di fuori dell'orario di 

lezione o secondo accordi specifici con il DSGA. 

I Collaboratori scolastici sono incaricati della rigorosa vigilanza agli ingressi. Eventuali presenze non 

autorizzate devono essere immediatamente segnalate alla segreteria o alla Dirigenza. 

Si confida nella consueta collaborazione di tutti per garantire un ambiente di studio sicuro e sereno. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

         Dott. Claudio A. D’Antoni 
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