
 

Circ. n. 104 /Istituto  
San Donato M.se, 27/11/2025                                                                                                 

Ai Docenti dell’Istituto  
Margherita Hack  

Ai Genitori  
Alla DSGA  

Al personale ATA  
Al Sito Web 

 
 

Oggetto: Specifiche degli orari di ingresso e uscita per tutti i plessi dell’Istituto Comprensivo - 
Anno scolastico in corso. 

Si comunica il prospetto dettagliato degli orari di ingresso e uscita per tutte le scuole dell’Istituto 
Comprensivo, in conformità con quanto stabilito per l'anno scolastico in corso. 

 

SCUOLE DELL’INFANZIA (Plessi Calvino, Greppi, Le Pagode) 

Plesso Ingresso (Primo 
Turno) Ingresso (Secondo Turno) Uscita 

Calvino e 
Greppi 8:00 – 8:15 9:00 – 9:15 15:45 – 16:00 

Le Pagode 8:00 – 8:30 9:00 – 9:15 15:45 – 16:00 
 

– Entrate posticipate consentite (tutti i plessi): 
o ore 10:30 
o ore 13:00 

– Uscite anticipate consentite (tutti i plessi): 
o ore 11:45 
o ore 13:00 
o ore 14:30 
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SCUOLE PRIMARIE (Plessi Calvino, Greppi, D’Acquisto) 

Plesso Ingresso Uscita 
Calvino e 
Greppi 8:25 - 8:30 16:30 

D’Acquisto 8:30 16:20 - 16:30 
 

– Entrate posticipate consentite (tutti i plessi): 
o ore 10:30 
o ore 13:30 

• Uscite anticipate consentite (plessi Calvino e Greppi): 
o ore 12:20 
o ore 13:30 
o ore 14:30 

• Uscite anticipate consentite (plesso D’Acquisto): 
o ore 12:00 (Classi I e II) 
o ore 12:40 (Classi III, IV e V) 
o ore 14:30 (Tutte le classi) 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO (Plesso Galilei) 

Plesso Ingresso Uscita 
Galilei 7:55 – 8:00 13:55 

 

– Ritardi all'ingresso: è tollerato l'ingresso ritardato entro i primi 15 minuti (fino alle 8:15). 
Chi si presenta a scuola oltre le ore 8:15 potrà accedere solo all'inizio dell'ora successiva 
(ore 9:00). 

– Entrate posticipate consentite: 
o ore 9:00 
o ore 11:00 

• Uscite anticipate consentite: 
o ore 11:00 
o ore 13:30 

 

Norme Generali per Entrate Posticipate e Uscite Anticipate 

Si ribadisce che, in conformità al Regolamento d’Istituto e per assicurare il regolare svolgimento delle 
attività educative e la sorveglianza da parte del personale, le richieste di entrata posticipata e uscita 
anticipata sono consentite solo per motivazioni valide e straordinarie, come ad esempio visite 
mediche o altri impegni documentabili. 

Si ricorda che tali richieste non devono assolutamente diventare abitudinarie. 
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Autorizzazioni per entrate/uscite durature: qualora le richieste di entrata e/o uscita riguardino un 
periodo annuale o comunque prolungato, è obbligatorio presentare domanda formale via e-mail alla 
Segreteria / Dirigenza dell'Istituto (MIIC8FB00P@istruzione.it) per la necessaria autorizzazione. 

 
Richiesta alle famiglie 

Si invitano le SS.LL. a rispettare scrupolosamente gli orari indicati, che sono fondamentali per il buon 
andamento delle attività educative e organizzative della scuola. 

Si chiede, inoltre, gentilmente alle famiglie di non sostare nei giardini o nelle aree adiacenti ai plessi 
scolastici dopo l'orario di ritiro dei bambini. 

Ringraziando per la consueta e preziosa collaborazione. 

 

 
Il Dirigente Scolastico Reggente 

Dott. Claudio Antonello D’Antoni 
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